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1. OBJETIVO 

 
Establecer los lineamientos para coordinar las actividades de aseguramiento de bienes de la 
Beneficencia de Cundinamarca y su vigilancia. 
 
 
2. ALCANCE:  
 
Determina las condiciones para la vigilancia y protección de los bienes de la Beneficencia de 
Cundinamarca. 
 
3. DEFINICIONES 
 
Bienes: 
 
Un bien es un objeto material o servicio inmaterial cuyo uso produce cierta satisfacción de un 
deseo o necesidad. Los bienes son cosas y mercancías que se intercambian y que tienen alguna 
demanda por parte de personas u organizaciones que consideran que reciben un beneficio al 
obtenerlos. 
 
4. PROCEDIMIENTO 

 

 
 

ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO 

1 P 

Elaborar los estudios previos a la 
contratación de aseguramiento y 
vigilancia privada de los bienes de la 
entidad. 

Profesional Universitario Estudios previos 

2 H 
contratación de aseguramiento y 
vigilancia privada de los bienes de la 
entidad. 

Profesional de 
Contratación 

Contrato 

3 V 

Seguimiento y supervisión a la 
ejecución de contratos de 
aseguramiento y vigilancia privada 
de los bienes de la entidad 

Profesional Universitario  
Informes de 
supervisión 

4 A 
En caso de desviaciones establecer 
las acciones requeridas 

Personal Bienes 
inmuebles 

Requerimientos 

5 A 
Liquidación de los contratos de 
vigilancia 

Profesional Universitario  Acta de liquidación 

6 H 

Elaboración y presentación de 
informes a Gerencia General, Oficina 
Asesora de Planeación y organismos 
de control 

Profesional Universitario Informes 

7 V 
Seguimiento a la gestión 
desarrollada 

Profesional Universitario Informes 

8 A 
En caso de desviaciones establecer 
la acción de mejora 

Profesional Universitario Acción de mejora 
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5. FLUJOGRAMA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

PROCEDIMIENTO: ASEGURAMIENTO DE BIENES Y 
VIGILANCIA 

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 

 

 

 

 

 

 

Seguimiento y supervisión a la ejecución 
de contratos 

FIN 

INICIO 

Elaborar los estudios previos a la 
contratación de aseguramiento y 

vigilancia privada 

Liquidación de los contratos de 
vigilancia 

Elaboración y presentación de informes 
a Gerencia General, Oficina Asesora de 

Planeación y organismos de control 
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6. CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

FECHA dd/mm/aaaa VERSIÓN DESCRIPCION  DEL CAMBIO 

 

 

13/06/2018 
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En el marco de la actualización del 
SGC a la nueva versión ISO 
9001:2015, se hace necesario 
fortalecer y mejorar los 
procedimientos en los procesos   

 


